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Guide pour utiliser le service Zoom

A. Créer une réunion a I'avance

1) Serendre sur le site www.zoom.us (ce guide utilise chrome), entrer le code
transmis apres validation de I'UR (mail de confirmation).
2) Puis cliquez sur connexion.
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CONTACTER LES VENTES 1.888.

SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE CONMNECTER INSCRIVEZ-VOUS GRATUITEMENT

SOLUTIONS ~ FORFAITS ET TARIFICATION VENTES

200m

Connexion

zoom.rencontre@cegeprdl.ca

Connexion

Mot de passe oublié ? Rester connecté

QOu connectez-vous avec Google ou Facebook

Nouveau sur Zoom ? Inscrivez-vous gratuitement

A propos de Telécharger

Ventes Assistance

Blog Zool
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3) Cliquer sur Mes réunion et sélectionnez Programmer une nouvelle réunion.

ATTENTION : NE PAS FAIRE DE CHANGEMENT DANS LES PARAMETRES APPARESSANT
POUR LES DIFFERENTS ITEMS DU MENU DE DROITE autre que MES REUNIONS

Q) Mes réunions - Zoom LR
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2 ool l . PROGRAMMER UNE REUNION SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE DECONNECTER

SOLUTIONS ~ FORFAITS ET TARIFICATION VENTES

Mon profil Prochaines réunions Réunions précédentes Salle personnelle pour la réunion
Mes paramétres de réunion WM Formation

Mes réunions o
Programmer une nouvelle réunion

Mes enregistrements
o Heure de début Sujet N de réunion
Mes webinaires
Salles Zoom
L'utilisateur m'a pas de réunions upcoming.

Gestion de compte Pour programmer une nouvelle réunion cliquez sur Programmer une réunion.

Profil du compte

Paramétres du compte

Facturation

Gestion des utilisateurs
L ) Gagnez du temps en programmant directement vos réunions depuis votre
Gestion des enregistrements. .

calendrier.

Gestion des groupes

g C @
Gestion des MI a- 7

Rapports Microsoft Outlook Plugin Module d'extension Firefox Add-on
appor= Télécharger Chrome Télécharger
Avance Télécharger

Zoom pour les développeurs

Connecteur de salle H.323/SIP

- rle-m-5-¢ 0

4) Compléter la programmation de la rencontre en n’oubliant pas de cliquer ou sont
les fleches.
5) Cliquez sur Enregistrer.
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Mes paramétres de réunion
Mes enregistrements
Mes webinaires
Salles Zoom
Gestion de compte
Profil du compte
Paramétres du compte
Facturation
Gestion des utilisateurs
Gestion des enregistrements.
Gestion des groupes
Gestion des MI
Rapports
Avance
Connecteur de salle H.323/SIP

SOLUTIONS ~ FORFAITS ET TARIFICATION
Connecteur de réunion

VENTES

Affichage de la marque
Authentification unique

Intégration

Recommander un ami
Assister a la formation en direct
Tutoriels vidéo

Base de connaissances

Programmer une réunion

Sujet

Veuillez saisir la description de
votre réunion

Description (Facultatif)

Quand | 012512017 |2 | 300 || PMm |«]
Durée |1 « h|o « | min

Fuseau horaire

| (GMT-5:00) Heure normale de I'Est (Etats-Unis et Canada)

N ‘

[ Réunion périodique

nscription [ Obligatoire
Vidéo Animateur @ activé
Participant @® activé

(O Téléphone seulement (O VolP seulement

® Les deux

Options de la réunion [ Exiger le mot de passe de la réunion

£ Ouvrir Facces a la réunion avant
l'arrivée de I'animateur

[ Couper le micro des participants
a l'entrée versions prises en charge

[ utiliser le N° personnel pour la
réunion 687-685-1735

w Options avancées [Autres animateurs possibles)

Enregistrer Annuler

O désactivé

O désactivé

]

6) Allez dans réunion cliquez sur la réunion concernée et copiez le lien a

transmettre a vos invités.

7) Lejour de la réunion allez dans mes Réunion et cliquez sur la réunion
concerner, lorsque vous étes dans la salle virtuelle vous devez accepter les
invités. (Sivotre réunion ne s'affiche pas dans la programmation, veuillez

vérifier qu'elle n'est pas dans les réunions passées, son utilisation reste

identique.)
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