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Guide pour utiliser le service Zoom 

A. Créer une réunion à l’avance

1) Se rendre sur le site www.zoom.us  (ce guide utilise chrome), entrer le code
transmis après validation de l’UR (mail de confirmation).

2) Puis cliquez sur connexion.
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3) Cliquer sur Mes réunion et sélectionnez Programmer une nouvelle réunion.

ATTENTION : NE PAS FAIRE DE CHANGEMENT DANS LES PARAMÈTRES APPARESSANT 
POUR LES DIFFÉRENTS ITEMS DU MENU DE DROITE autre que  MES RÉUNIONS 

4) Compléter la programmation de la rencontre en n’oubliant pas de cliquer où sont
les flèches.

5) Cliquez sur Enregistrer.
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6) Allez dans réunion cliquez sur la réunion concernée et copiez le lien à 
transmettre à vos invités.

7) Le jour de la réunion allez dans mes Réunion et cliquez sur la réunion 
concerner, lorsque vous êtes dans la salle virtuelle vous devez accepter les 
invités.  (Si votre réunion ne s'affiche pas dans la programmation, veuillez 
vérifier qu'elle n'est pas dans les réunions passées, son utilisation reste 
identique.)




